
  :تحريك النوافذ
  

حيث نضع مؤشر المѧاوس علѧى شѧريط العنѧوان ونѧضغط عѧل الѧزر الأيѧسر                 :باستخدام الماوس  .1
 .انها الجديدللماوس مع السحب نلاحظ تحرك النافذة من مكانها وعند إفلات الزر تبقى في مك

 و size بѧѧدلا مѧѧن moveحيѧѧث نفѧѧس خطѧѧوات تغيѧѧر الحجѧѧم مѧѧع اختيѧѧار  :باسѧѧتخدام الكѧѧي بѧѧورد .2
باستخدام مفاتيح الاتجاهات نحѧرك النافѧذة وعنѧد الوصѧول إلѧى المكѧان المطلѧوب نѧضغط علѧى             

enter 
  
  

  :تفعيل وتعطيل النوافذ
  

  ......ماوس أو الكي بوردقبل العمل على أي نافذة لابد من تفعيلها لتتلقى الأوامر من ال
  :وهناك عدة طرق لتفعيل النافذة منها

 .ننقر على النافذة بواسطة الماوس لتفعيلها •
 .ننقر على مصغر النافذة الموجود في شريط المهام •
  ALT+ESC أو  ALT+TABمن الكي بورد  •

  
  :ترتيب النوافذ على سطح المكتب

  
  :هناك طريقتان لترتيب النوافذ وهما

 مѧن مѧا سѧبق مѧن تغيѧر الحجѧم         ةطيع ترتيب النوافѧذ بالاسѧتفاد     يدويا نست  •
 والموقع أي التحريك

 :أليا نرتب النوافذ حيث نتبع مايلي •
o فارغ في شريط المهام  نننقر الزر الأيمن للماوس على مكا  
o ستظهر لنا قائمة نختار منها الاختيار المناسب للترتيب 

  
 يحذف حيث أي شي.عبارة عن ايكونة موجودة على سطح المكتب :سلة المهملات

                يذهب إلى سلة المهملات
  
  

  : استعادة الملفات المحذوفة
  

ننقر مرة واحدة على الملف أو الحافظة الموجودة في سلة  .1
 restore الأمر fileالمهملات ثم نختار من القائمة 
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